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Somos una marca

Valor semestre 
 $  4,208,000 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN

Financiación directa

Resolución No. 12-112 del 20 de diciembre de 2024

TÉCNICO LABORAL

CNO: 1221
CUOC: 33431

FINANCIACIÓN
DIRECTA

EN 10 MIN
FINANCIACIÓN

DIRECTA

EN 10 MIN

EN AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
Y FINANCIERO

Valor con beneficio

 $  1,396,000 
TÉCNICO LABORAL

POR COMPETENCIAS EN
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Y FINANCIERO

Certificación Otorgada:

2
semestres

Duración:

Presencial
Modalidades:

Amplios conocimientos 
en procesos

administrativos
y financieros para
optimizar recursos
y alcanzar metas

operativas.

Contabilidad y
gestión financiera: 

elabora presupuestos, 
controla caja y analiza 

balances; domina
software de oficina.

Comunica eficazmente 
con actores internos y 
externos; trabaja de 

forma independiente o 
en equipos con enfoque 

en mejora continua.

Gestiona y coordina 
actividades

administrativas
diarias en cualquier 

sector.

Puede laborar
en empresas,
instituciones,

entidades públicas
o como asesor
independiente.

Apoya en informes
financieros, pagos, 

cobros y en la gestión 
de cuentas
bancarias.

Perfil de Egresado

Perfil Ocupacional

PLAN DE 
ESTUDIOS

Primer
Semestre

Inglés I – 2 créditos

Fundamentos matemáticos – 2 créditos

Repaso y evaluación: Trabajo guiado – (sin 
créditos especificados)

Excel básico – 2 créditos

Fundamentos administrativos – 3 créditos

Procesos administrativos – 3 créditos

Inglés 2 – 2 créditos

Presupuestos – 3 créditos

Repaso y evaluación: Trabajo guiado – (sin 
créditos especificados)

Legislación laboral – 2 créditos

Gestión logística de inventarios – 2 créditos

Plan de negocio – 2 créditos

Presentación plan de negocio: Trabajo guiado 
– (sin créditos especificados)

Cultura política o Electiva: Entrega de 
actividades autogestionadas en 
plataforma – 2 créditos

Entrega plataforma de inglés – (sin créditos 
especificados, parece una entrega 
complementaria)

Segundo
Semestre

El estudiante adquirirá conocimientos 
académicos en inglés A1 y A2 y podrá 
continuar su formación en IDI - Centro 
de lenguas.

Capacitación certificada
en segunda lengua


